附件3：
告知承诺制工作时间安排
	时间
	工作任务
	备注

	3月10日前
	区政府成立工作领导小组，印发工作方案，召开动员会议。
	

	3月底前
	各部门报送开展证明事项告知承诺制的证明事项清单、行政协助协议备忘录、行政协助目录清单，报区司法局审核。
	

	4月15日前
	各部门报送开展证明事项告知承诺制工作实施方案。
	

	
	各部门编制证明事项告知承诺工作规程，修改完善办事指南，制作告知承诺书格式文本，报区司法局审核同意后，在服务场所和部门网站上公示。
	

	
	各部门确定核查办法，明确核查方式、时间和标准，确定核查人员。
	

	6月底前
	各部门具体实施，区司法局、区委编办不定期督导，对发现的问题属于本区域能解决的研究解决办法，本区域不能解决的及时向区政府和上级请示汇报。
	


备注：根据上级要求和工作实际，适时调整时间和工作任务。
